SG Y TE TP.HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN QUOC TE MINH ANH Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 16/QD-BVQTMA TP.HCM, ngay 02 thang 05 ndm 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, thu hat va duy tri
ngu("in nhan lwc nidm 2023

TONG GIAM POC BENH VIEN QUOC TE MINH ANH
Can cir B6 ludt Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 ndm 2019,
Céin cir Ludt Kham bénh, chita bénh s6 15/2023/QH15 ngay 09 thang 01 ndm 2023,
Can cir Ludt Béo hiém xd héi so 41/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024,
Cdn cir Nghi dinh $6 1 45/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét va huéng dén thi hanh mét sé  didu ciia BO ludt Lao dong vé diéu kién lao déng va quan hé lao
dong;

Can cir Nghi dinh 56 96/2023/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 dieu cua Ludt Khdm bénh, chita bénh;

Ciin cie Nghi dinh s6 13/2023/ND-CP ngay 17 thing 04 nim 2023 ciia Chinh phii vé béo vé dit
liéu cd nhdn,

Can cit Thong tu sé 32/2023/TT-BYT ngéy 31 thing 12 ndm 2023 ciia Bé Y té quy dinh chi tiét
mot sé diéu cua Ludt Khdam bénh, chita bénh,

Cﬁn cir dinh hudng phat trién, co cdu 16 chire va nhu cdu nhdan sw nam 2025 ciia Bénh vién Quo"c
té Minh Anh;

Theo dé nghi cua Giam déc Nhan su.

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tuyén dung, thu hit va duy tri nguon
nhdn luc ndm 2025 ép dyung tai Bénh vién Quoc té Minh Anh.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, ap dung cho cong téc tuyén dung tlir ndm
2025 va thay thé cdc ndi dung trudc ddy trai voi Quy dinh nay.

Piéu 3. TH chirc thuc hién

Ban Giam dbc, Giam d6c Nhan su, Trudng cac khoa, phong, don vi va céc cd nhén c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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SO Y TE TP.HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN QUOC TE MINH ANH Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH

Vé tuyén dung, thu hut va duy tri ngudn nhan lwe nim 2025

(Ban hanh kem Quyer dinh 56 1 6/0OD-BVOTMA, ky ngay 02 thdng 05 ndm 2025
ciia Téng gidm doc Bénh vién Quéc té Minh Anh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung

Quy dinh nay quy dinh nguyén téc, tiéu chuén, quy trinh tuyén dung, chinh sach thu hut,
duy tri ngudn nhén luc, ché do kham stc khoe, dong phuc, quan Iy hd so va trach nhiém
thuc hién trong cong tac tuyén dung tai Bénh vién Qudc t&€ Minh Anh (sau day goi tat 1a
Bénh vién).

Quy dinh 4p dung d6i v6i tat ca vi tri 1am viéc trong co céu td chtrc clia Bénh vién, bao
gom vi trf 1anh dao, quan ly, diéu hanh; vi tri gén véi hoat dong nghé nghiép y té; vi tri
cong viée dung chung, hd tro va phuc vu.

Trudng hop vin ban phép luat hodic quy dinh ndi bd ctia Bénh vién co6 thay 601, Phong
Nhan sy ¢6 trach nhiém tham muu cép nhat dé bao dam phu hop trudce khi trién khai
tuyén dung.

Diéu 2. Muc tiéu tuyén dung
1. Tuyén dung ngudi, ding vi tri, ding tiéu chuén; dap tmg kip thoi nhu cau nhan luc phuc

vu hoat dong kham bénh, chita bénh, quan tri van hanh va phat trién chét luong dich vu
ctua Bénh vién.

Thu hit, lua chon, tiép nhan nhan sy ¢6 ning luc chuyén mon, dao dirc nghé nghiép, théi
d6 phuc vu pht hgp véi vin hda Bénh vién Qudc té Minh Anh.

Duy tri d6i ngii nhan su 4n dinh, c6 kha ning phat trién nghé nghiép 1au dai; bao dam
tinh ké thira d6i voi céc vi tri chuyén mon trong yeu va vi tri quan ly.

Klem soat rti ro phép 1y, rui ro hanh nghé va rui ro chét lugng trong toan bd qué trinh
tuyén dung, thir viéc, ky hop dong lao dong va bd tri cong viéc.

Pidu 3. Nguyén tic thuc hi¢n

Cong khai, minh bach, khach quan, cOng bing; khong phan biét dbi xtr trai quy dinh phap
luét.

Tuyén dung cn ¢t vao nhu cdu nhan sy da duge phé duyét, ban mo t cong viée, tiéu
chuén ning lyc va kha nang ddp ung ctia ing vién.

U tién chét lugng, an todn ngudi bénh, dao dirc nghé nghiép va kha nang phdi hop trong
moi trudong bénh vién.

Méi ung vién chi duge xét huong mot chinh sach déi ngd hodc hd tro cao nhét trong cling
thoi diém, trir truong hop Hoi ddng Thanh vién c6 quyét dinh khac.



Thong tin tmg vién, hd so tuyén dung, két qua phong van, két qua kham strc khoe va dit
liéu c4 nhan dugc thu thap, st dung, luu trir dung muc dich tuyén dung, dting pham vi can
thiét va dugc bao mat.

Viéc tiép nhan nguoi hanh nghé kham bénh, chita bénh phai bdo dam diéu kién vé gidy
phép hanh nghé, pham vi hanh nghé, ding ky hanh nghé va céc yéu cau phép ly lién quan
trudce khi phan cong thuc hién cong viéc chuyén mon doc lap.

Piéu 4. Phan nh6m ngudn nhan e
— Nhan lyc 1anh dao, quén ly, didu hanh: 14 cac chic danh dugc giao tréch nhiém quan tri,

diéu hanh, quan 1y khoa/phong/don vi hodc quan 1y chuyén mon, chit luong, tai chinh,
nhén sy, hanh chinh - quan tri theo co cau td chtrc ctia Bénh vién.

— Nhan luc chuyén moén nghé nghiép y té: 1a céc chic danh truc tiép hodc gién tiép tham

gia hoat dong khdm bénh, chita bénh, chdm soc, diéu tri, dugc, can 1am sang, dinh
dudng, kiém soéat nhi€ém khuan va céc hoat dong chuyén mon y t€ khac.

— Nhén lyc cdng viéc dung chung, hd trg, phuc vu: 1a cac chie danh thyc hién cong tac tai

chinh - ké toan, nhén su, cong tac x4 hoi, truyén thong, quan 1y chit lugng, hanh chinh,
quan tri, cong nghé thong tin, bao tri, bao v¢, 14i xe, hd 1y, kho va céc cdng vi€c ho trg
khéc.

Chwong II
KE HOACH VA DANH MUC VI TRi TUYEN DUNG NAM 2025

Piéu 5. Ciin cir xdc dinh nhu ciu tuyén dung

K¢é hoach hoat dong, ké hoach phat trién chuyén moén va dinh huéng phét trién dich vu
cta Bénh vién trong ndm 2025.

Dinh bién nhén su, co céu t6 chuc, khdi lugng cong viée, yéu cau tryc chuyén mon, yéu
cau bdo dam an toan ngudi bénh va chat lugng dich vu.

Tinh hinh bién dong nhén sy, nhu cau thay thé, nhu cdu b6 sung, nhu cdu tao ngudn ké
thira va nhu cau thu hut nhén su chat lugng cao.

Ban md ta cong viéc nam 2025, tiéu chudn chirc danh, tiéu chudn hanh nghé va quy dinh
chuyén mon cua tung khoa, phong, don vi.

Kha ndng ngin séch tién luong, phic loi va chinh sdch dai ngd dugc Hoi ddng Thanh
vién phé duyét.

Pi¢u 6. Danh muc vi tri tuyén dung/vi tri viéc 1am nim 2025

— Danh muc vi trf tuyén dung/vi tri viéc 1am nam 2025 duoc x4y dung theo Danh séch ban

md ta cong viéc ndm 2025 ctia Bénh vién, 1 can ctr dé 1ap ké hoach tuyén dung, mo t&
cong viéc, ti€u chuan tuyén dung, danh gié thir viéc va bo tri nhéan su.

— Danh muc cu thé nhu sau:

STT DANH MUC VI TRi VIEC LAM CH}K:O%‘}TFCI&%NH
I |VITRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH
A |Vitricip truéng
1 |Téng gidm dbc Tdng giam dbc
2 | Giam dbc Piéu hanh Gidm dbc
3 |Giam dbc Chuyén mon Gidm dbc




CHUC DANH LANH

STT DANH MUC VI TRI VIEC LAM DAO/GHI CHU
4 |Giém dbc Nhan sy Gidm ddc
5 | Giam dbc Hanh chinh - Quén tri Giam dbc
6 |Giém dbc Tai chinh Giam déc
7 |Gidm déc Y vu Gidm ddc
8 |Giam dbc Quan 1y chét luong Giém dbc
B | Vi tri cdp phé
1 |Ph6 Gidm déc Chuyén mon Pho Giam dbc
2 | Ph6 Giém dbc Hanh chinh - Quan tri Ph6 Giam dbc
C | Vi tri cAp truéng phong
1 |Trudng phong Cong téc xa hoi Trudong phong
2 | Truong phong Ké hoach téng hop Trudng phong
3 | Trudng phong Pidu dudng Trudng phong
4 | Truong khoa Kham bénh Trudng khoa
5 | Trudéng khoa Noi Trudng khoa
6 | Trudong khoa Ngoai Gy mé - hdi strc Trudng khoa
7 | Trudng khoa Tai miii hong Truong khoa
8 | Truong khoa Cén 1am sang Trudng khoa
9 | Trudng khoa Dugc Trudng khoa
D | Vi tri cAp phé phong
1 |Phé khoa Cén 14m sang Phé khoa
2 | Pho khoa Dugc Pho khoa
3 | Ph6 phong K& toan Pho6 phong
4 | Pho phong Quan ly chét lugng Phé phong
5 |Pidu dudng trudng khoa Khédm bénh PD truéng khoa
6 |Piéu dudng truong khoa Noi PD trudng khoa
7 | Piéu dudng trudong khoa Ngoai Gay mé - Hoi strc DD truéng khoa
8 |DPiéu dudng trudng khoa Tai miii hong PD trudng khoa
9 |Piéu dudng trudng khoa Cén 1am sang PD trudng khoa
10 |Diéu dudng pho khoa Noi PD pho khoa
11 |K¥ thuét vién trudng KTV truéng




VI TRi VIEC LAM GAN VOI HOAT PONG NGHE

I INGHIEP
KHOA KHAM BENH
1 |[Béacsi khong
2 |Piéu dudng vién khong
KHOA NGOAI GAY ME - HOI SUC
1 |Béc singoai khoa khong
2 | Béc si gdy mé hoi stic khong
3 |Piéu dudng vién khong
4 |Piéu dudng tiép liéu khong
5 |Diéu dudng dung cu khong
6 |K¥ thuét vién khong
KHOA NOI
1 |Béc si diéu tri khong
2 | Béc si dinh dudng
3 |Piéu dudng vién khong
4 |Piéu dudng hanh chinh khong
5 |Diéu dudng thube khong
6 |Cl nhén Dinh dudng khong
KHOA TAI MUI HONG
1 |Bécsi khong
2 | Piéu dudng vién khong
3 |Piéu dudng hanh chinh khong
4 |Piéu dudng thude khong
KHOA CAN LAM SANG
1 |[Bécsi khong
2 | Piéu dudng vién khong
3 |K¥ thuét vién Xét nghiém khong
4 |K¥ thuét vién Xét nghiém (an toan) khong
5 |K¥ thuat vién Xét nghiém (chat lugng) khong
6 |K¥ thuét vién X-quang khong
KHOA DUQC
1 | Duogc si(Dugc lam sang) khong
2 | Dugc si (nghi€p vu dugc) khong
3 |Duoc si (thdng ké duoc) khong




4 |Dugc trung (cAp phét vat tu y té) khong
Dugc trung (cAp phét thudce) khong
PHONG KE HOACH TONG HOP

1 | Nhan vién Ké hoach tong hop khong

2 |Nhan vién Kiém soét nhiém khuén khong
PHONG PIEU DUONG

1 | Nhan vién phong Piéu dudng khong

2 | Thu ky y khoa khong

qp | VITRIVIEC LAM GAN VOI CONG VIEC DUNG
CHUNG, HO TRQ, PHUC VU
KE TOAN

1 |Ké toan thué khong

2 |Ké toan noi tra khong

3 |Ké toan ngoai tri khong

4 |Ké& toan bao hiém khong

5 |Ké toan kho khong

6 | Thu quy khong

7 | Thungén khong
NHAN SU

8 [Nhéan vién Nhén su khong
CONG TAC XA HOQI

9 |Nhén vién Cong tac xa hoi khong

10 |Truyén thong khong
QUAN LY CHAT LUQNG

11 |Nhan vién Quan ly chit lugng khong
HANH CHINH

12 | Vén thu luu trit khong

13 |Holy khong

14 |HO ly dinh dudng khong

15 [ Laixe khong

16 |Béo vé khong
QUAN TRI

17 |Cong nghé thong tin khong

18 |Quan ly trang thiét bi khong

19 | Quén tri toa nha khong




VI TRI VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC DUNG

I | cHUNG, HO TRG, PHUC VU
20 |Béo tri khong
21 |Thuakho khong

Ditu 7. Pidu chinh, bé sung danh muc vi tri tuyén dung

— Trong ndm, trudng hop phét sinh vi tri mdi, thay dbi tén goi vi tri, thay ddi co cu

khoa/phong hodc thay dbi tiéu chudn chuyén mon, Trudng khoa/phong 1ap dé nghi gui
Phong Nhén su tbng hop, trinh Ban Gidm d6c/Hoi ddng Thanh vién xem xét trude khi
tuyén dung.

— Vi trf chua c6 trong danh myc dugc van dung theo vi tri tuong duong vé trinh d chuyén

mon, pham vi cong viéc, trach nhiém va muc do rii ro nghe nghiép; truong hop ddc biét
phai ¢ ¥ kién phé duyét bing vin ban cua cap c6 thim quyén.

Chwong III
PIEU KIEN, TIEU CHUAN TUYEN DUNG

Piéu 8. Tiéu chuan chung doi véi ing vién

C6 hd so nhén than rd rang, thong tin tng tuyén trung thuc, di ning lyc hanh vi dan sy
va du diéu kién 1am viéc theo quy dinh phép luat.

Cé strc khoe phu hop véi vi tri du tuyen khong trong thoi gian bi cAm hanh nghé, cdm
dam nhiém chirc vu hozic bi han ché quyén lao dong theo quyét dinh ctia co quan c6 thAm
quyeén.

Dap tmg yéu cdu vé vin bing, ching chi, gidy phép hanh nghé, kinh nghiém, k§ ning,
th4i do phuc vu va ning luc chuyén mon theo ban mo ta cong vigce.

Co y thue tuan thu ndi quy, quy ché chuyén mon, quy trinh an toan ngudi bénh, quy dinh
kiém soat nhiém khuén, bao mat thong tin va vin hoa ing xur ciia Bénh vién.

Co tinh than trach nhiém, trung thuc, pqp tac, giao tiép phil hop, ham hoc hoi va s&n sang
tham gia dao tao, hdi nhap theo y€u cau cong vi€c.

Uu tién Gng vién co kinh nghiém tai co s& kham bénh, chita bénh; cé ndng luc ngoai ngtr,

tin hoc, chuyén ddi sb; c6 chung chi dao tao lién tuc, quan ly chét lugng, an toan ngudi
bénh hoiic cac chimg nhan nghé nghiép phu hop.

Diéu 9. Tiéu chuan doi v6i vi tri chuyén mén y té

1.

£)01 v6i chire danh phai c6 gidy phép hanh nghé khdm bénh, chita bénh: tng vién phai co
gidy phép hanh nghé con hiéu luc, pham vi hanh nghé pht hop véi vi tri tuyén dung va
hoan tat thi tuc ddng ky hanh nghé tai Bénh vién trudc khi dugce phan cong thuc hi¢n
chuyén mon ddc 14p.

2. Déi véi tmg vién chua du didu kién hanh nghé ddc 1ap hodc dang trong thoi gian thuc

hanh: chi dugc bb tri cong viéc phi hgp véi trinh d9, c6 ngudi hudng dan, c6 phan cong
bing vin ban va khong duoc thyuc hién vugt pham vi duge phép.

. D6i véi vi tri duge, xét nghiém, chdn doan hinh anh, dinh dudng, kiém soét nhiém khuén
va cac vi tri ¢6 diéu kién chuyén mon khac: phai dap ung vin bing/chimg chi chuyén
mdn, ching nhén dao tao, pham vi hanh nghé hoic diéu kién phap ly tuong tmg.

4. DPbi vai vi tri ¢6 yéu clu truc, cdp ctru, thi thuat, phau thudt, gy mé hdi stre, kiém soat

nhiém khuan ho#c an toan birc xa: Umg vién phai dugc ddnh gid ning luc chuy€n mon,



danh gid rui ro va hoan thanh dao tao/hudng dan ndi bd trude khi nhin nhiém vu chinh
thtrc.

Ung vién c6 trach nhiém cung cap ban sao hop 1¢, ban ddi chiéu va céc thong tin lién
quan dén vin bang, chimg chi, gidy phép hanh nghé; chiu trdch nhiém trudc Bénh vién
va phép luét v& tinh chinh x4c ctia ho so.

Diéu 10. Tiéu chuin déi véi vi tri lanh dao, quin ly

Dap tmg tiéu chudn chung tai Pidu 8, tiéu chuén chuyén mon theo linh vuc phu trich va
tiéu chuan cu thé theo quy dinh vé bd nhiém cén b 1dnh dao, quan ly ctia Bénh vién.

C6 ndng luc td chuc, didu hanh, phan cong, gidm sat, kiém soét rui ro, quan ly nhan su,
quan ly chat lugng va céi tién hoat dong trong pham vi dugc giao.

C6 kha nang xay dung ké hoach, bio céo, ph01 hop lién khoa/phong, g1a1 quyét van dé,
truyén thong ndi bd va chiu trich nhiém vé két qua hoat dong ctia don vi.

Ut tién ngudi c6 kinh nghiém quan ly trong bénh vién, cé nédng lyc dao tao - hudng dan
nhan vién, am hiéu quy dinh phap luat trong linh vyc chuyén mon, ¢ uy tin nghé nghiép
va dao dc tit.

Piéu 11. Tiéu chudn dbi véi vi tri cong viéc dung chung, hd trg, phuc vu

Dap u’ng trinh do dao tao, chimg chi chuyén mon, kinh nghiém va k¥ néng nghiép vu theo
timg vi tri: tai chinh - ké toén, nhan sy, hanh chinh, quan tri, cong ngh¢ thong tin, truyén
thong, cong tac x& hi, quéan ly chét lugng, kho, béo tri, bao v&, 14i xe, ho ly va céc vi tri
khéc.

C6 ¥ thte phuc vu, phdi hop tt v6i khoa/phdng chuyén mon, tun thu quy trinh ndi bg,
quy dinh bao mat, quy dinh an toan lao dong va an toan tai san.

Dbi véi vi tri 14i xe, bao vé, bao tri, quén ly trang thiét bi, cong nghé thong tin va céc vi
tri ¢6 rui ro dac thu: phai dép ung gidy phép/chung chi, kiém tra tay nghé, kiém tra an
todn va diéu kién sirc khoe phi hop.

Péi véi vi tri ké todn, thu quy, thu ngén, kho va cac vi trf quan 1y tai san/tién/hd so: uu
tién tng vién co tinh cén trong, trung thuc, 1y lich rd rang, kinh nghiém kiém so4t chung
tir, s li€u va tuln thu quy trinh.

Piéu 12. Hb so tng tuyén

Pon tmg tuyén hodc phiéu thong tin tng vién theo mau ctia Bénh vién.

So yéu Iy lich/CV, ban sao cin cude cong dan/hd chiéu, gidy to chimg minh thdng tin ca
nhén can thiét cho tuyén dung.

Vin bang, chimg chi, gidy phép hanh nghe chimg nhén dao tao, chitng nhén kinh nghiém
hodc quyét dinh bd nhiém trudc day (néu co).

Gidy x4c nhan qud trinh cong tac, thu gioi thiéu, thong tin tham chiéu hodc tai liéu ching
minh néng luc theo y€u cau tirng vi tri.

Gidy kham sirc khoe, hd so tiém ngira, két qué xét nghiém hogc céc gidy to' stc khoe khac
theo yéu cau chuyén mon va quy dinh ctia Bénh vién.

Céc gidy to khéc theo yéu ciu cua phap luat, yéu ciu chuyén mon hodc yéu cau thdm
dinh ctia Hoi ddng tuyén dung.



Chuwong IV
QUY TRINH TUYEN DUNG VA TIEP NHAN

Piéu 13. P& nghi tuyén dung va phé duyét nhu ciu

1

Truorng khoa/phong/don vi lap Phiéu dé nghi tuyén dung khi phat sinh nhu cau, néu ro ly
do, v1 tri, sO luong, ti€u chuén, thoi diém can nhan sy, mic d§ vu tién va dé xut ngudn
tuyen

Phong Nhan su ra soét dinh bién, mo ta cong viéc, ngén séch, nguon Ung vién va tinh
phu hop cia @ nghi; phdi hop véi bd phan lién quan l1am 10 ti€u chuén tuyén dung.

Giam dbc Nhan sy tdng hop, trinh Ban Gidm d6¢/Hoi ddng Thanh vién phé duyét trude

khi thong béo tuyén dung, trir trudng hop bd sung nhan su thay thé da dugc phé duyét
theo ké hoach.

Piéu 14. Thong b4o tuyén dung, tiép nhan va sang loc hd so

1:

Thong béo tuyén dung phai thé hién t6i th1eu tén vi tri, don vi 1am viéc, s6 luong, md ta
nhiém vu chinh, tiéu chudn bit budc, quyén 1oi co béan, hd so yéu cau, thoi han nhin hd
so va dau mdi lién hé.

Phong Nhén su tiép nhan hd so qua kénh truc tiép, email, nén tang tuyén dung hoic
nguon gioi thiéu; 1ap danh sach Umg vién va kiém tra tinh ddy da cta hd so.

Viéc sang loc hd so cin ¢t trén tiéu chudn bt budc, tidu chuén vu tién va mirc do phu

hop véi van hoa Bénh vién; truong hop khong dat yéu cau c6 thé luu hd so dé xem xét vi
tr khac néu tmg vién dong y.

Pitu 15. Phéng van, kiém tra va d4nh gid ing vién

Tuy vi tri, Bénh vién ¢6 thé ap dung phong vén so tuyén, phong van chuyén mon, kiém
tra tay nghé, kiém tra tinh hudng, danh gia thai do phuc vu, kiém tra ngoai ngit/tin hoc
hodc trai nghiém cong viéc c6 gidm sat.

Hoi dong tuyén dung gdm dai dién Ban Gidm doc hodc ngudi dugce Gy quyén, Gidm dbe
Nhén sy/Phong Nhéan sy, Trudng khoa/phong tiép nhan va céc thanh vién chuyén mon
lién quan.

Két qué danh gia phai dugc ghi nhan bang bién ban/phleu danh gid, néu r6 mirc do phu
hop, diém manh, diém cin ddo tao, diéu kién tiép nhan va dé xuét mirc luong/phu cap
(néu co).

Péi véi ing vién thude nhém thu hut hodc vi tri trong yeu, Hoi dong tuyén dung c6 thé to
chue thém vong phong véan véi Hoi dong Thanh vién dé théng nhét chinh séch tiép nhan.

Piéu 16. Thim dinh thong tin truéc tuyén dung

I:

2.

Phong Nhan sy phdi hop véi khoa/phong lién quan kiém tra, dbi chiéu ban gdc van bang,
chung chi, gidy phép hanh nghé, kinh nghiém 1am viéc va céc diéu kién bét budc khéc.

Khi can thlet, Bénh vién thuc hién xac‘mmh thong tin tham chiéu tir don vi cong tac cli
hoac ngudn hop phép khéc trén co s& dong ¥ ctia img vién va bio dém bao mat thong tin.
Trudng hop phat hién hd so khong trung thue, khong hop 1€ hogc khong dap tng didu

kién hanh nghé, Bénh vién c6 quyén ding tuyén dung, hity két qua tuyén dung hodc
cham dat thoa thudn d3 ky theo quy dinh phap ludt va quy dinh ndi bo.

Piéu 17. Thu moi nhin viée, trai nghiém cong viéc va thir viéc

1.

2.

Ung vién dat yéu cau dugc thong bdo két qua va nhan thu moi lam viéc hogc thda thuén
thir vic, trong d6 ghi 18 vi tri, don vi, thoi gian bét dau, ché do thir viéc, ngudi hudng
din va céc diéu kién can hoan tét trudc khi nhén viée.

Trudng hop can trai nghiém cong viéc trudc khi thir viée, thoi gian, ndi dung va pham vi
trai nghiém phai dugc thdng nhét véi tng vién; tmg vién khong dugce ty y thuc hién cong
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viéc vuot pham vi huéng din hodc gdy rui ro cho ngudi bénh, tai san, thong tin clia Bénh
vién.

3. Thoi gian thir viéc thuc hién theo quy dinh phdp luat va thoa thuan cua hai bén: t6i da
180 ngay d6i voi vi tri quan ly doanh nghi¢p theo quy dinh; t6i da 60 ngay d6i voi cong
vige can trinh do cao ding trd 1én; toi da 30 ngay d6i voi cong viée can trinh do trung
cap, cong nhéan k¥ thuét, nhan vién nghiép vu; tdi da 06 ngay lam viéc d6i véi cong viéc
khac.

4. Tién luong thir viéc do hai bén thda thuén nhung khong thap hon muec tdi thiéu theo quy
dinh phép luat; cac khoan cong suét, phu cp hiu qua, phu cép dic thu 4p dung theo quy
ché luong thudng, quy dinh chuyén mon va quyét dinh ctia Bénh vién timg thoi ky.

Diéu 18. Panh gia thir viée va ky hop dong lao dong
1. Ngudi huéng dan truc tiép va Trudng khoa/phong dénh gid két qua thir viéc theo céc tiéu

chi: nang lyc chuyén mon, kha nang thuc hién cong viéc, tudn thi quy trinh, thai do phuc
vu, tinh thdn phdi hop, ky luét lao dong va mirc 4o phu hop van héa.

2. Trude khi két thuc thoi gian thir viée, ing v1en/ngu01 lao dong hoan thanh Phiéu ‘tu nhan
x€t sau thir viée, ngudi hudng dan truc tiép nhan xét va gui Phong Nhan su tdng hop
trinh c4p c6 thAm quyén quyét dinh.

3. Trudng hop dat yéu cau, Bénh vién ky hop ddng lao dong hozc tiép tuc thyc hién hop
dong lao dong dd giao két c6 nodi dung thir vi¢c; phan cong cong viéc chinh thirc, huéng
dan tham gia bao hiém, mé hd so nhén sy, chdm cong, tai khoan cong nghé thong tin va
cac thu tuc lién quan.

4. Trudng hop chua dat yéu cAu nhung c6 tiém nang, Hoi ddng tuyén dung c6 thé @& xuét
dao tao bd sung, gia han theo pham vi phap ludt cho phép hodc xem x¢t vi tri phu hop
khéc. Trudong hop khong dat yéu cau, hai bén chdm dut thoa thudn thir viéc/hgp ddng
theo quy dinh.

Piéu 19. H$i nhap nhan vién méi

— Nhan vién méi phai tham gia chuong trinh hoi nhap gbdm: nodi quy lao dong, quy ché
chuyén mon, quy tic ing xir, an toan ngudi bénh, kim soat nhiém khudn, phong chay
chita chéy, bao mat thdong tin, quy trinh chim cong, ddng phuc va quy trinh phéi hop lién
khoa/phong.

— Khoa/phong t1ep nhén cé trdch nhi€ém phén cong ngudi hudng din, ban giao ban mo ta
cong viée, ké hoach dao tao tai vi tri, danh muc nang lyc can dat va ti€u chi danh gia
trong giai doan dau.

— Trong 30/60/90 ngay dau, Trudng khoa/phong ph01 hop Phong Nhan su theo ddi muc do

hoi nhép, xr 1y kho khan phat sinh va @& xuét hd trg dao tao, trang thiét bi hodc didu
chinh c¢ong viéc khi can thiét.

Chuong V
CHINH SACH UU TIEN, THU HUT VA DUY TRi NGUON NHAN LUC
Diéu 20. Péi twong wu tién, thu hiit
— Bdc si, dugc sT duge phong ham Gido su, Pho Gido su; ngudi ¢ hoc vi Tlen si, Thac si,

Chuyén khoa cép II, Chuyén khoa cp I hodc Béc si ndi trt phtt hop nhu cu chuyén mon
ctia Bénh vién.

— Béc si, duoc si, diéu dudng, k¥ thuét y, dinh dudng va nhan sy chuyén mon y té c6 kinh
nghiém tai co' s¢ kham bénh, chita bénh uy tin; c6 glay phép hanh nghé, pham vi hanh
nghé phit hop va ning luc trién khai k§ thuét/dich vu can thu hut.



Nhan sy quan 1y bénh vién, quan 1y y té, quan 1y chit luong, tai chinh y té, cong nghé
thong tin y té, quan tri van hanh bénh vién c6 kinh nghiém va nang lyc phu hgp dinh
hudng phét trién Bénh vién.

Ung vién tdt nghiép tir cac co s¢ do tao uy tin trong va ngodi nudc, c6 két qua hoc tap
t6t, c6 ngoai ngit, ning luc nghién ctru khoa hoc, cai tien chat lugng hodc c6 thanh tich
nghé nghiép ndi bét.

Céc d6i tuong khac do Hoi ddng Thanh vién quyét dinh theo nhu clu chién luge, nhu cau
nhén su c4p thi€t hodc d€ 4n phét trién chuyén mon cua Bénh vién.

Piéu 21. Thit tw wu tién khi c6 nhiéu &ng vién phu hgp

Hoc ham, hoc vi, bing cAp chuyén mon va mirc do ph hop v6i pham vi cong viée can
tuyén.

GiAy phép hanh nghé&/pham vi hanh nghé, chung chi chuyén mon, dao tao lién tuc, chung
chi quéan 1y, quan 1y chét lugng, an toan ngudi bénh hogdc chimg nhén nghé nghiép li€n
quan.

Kinh nghiém thuc té trong linh vuc tuyén dung, néng lyc xir Iy tinh hubng, nang luc trién
khai k¥ thuat/dich vu va két qua dénh gid tay nghe.

Xép loai t6t nghiép, co s& dao tao, thanh tich chuyén mon, nghién ctru khoa hoc, cai tién
chét luong, k¥ ndng ngoai ngit, tin hoc va chuyén doi so.

Phém chat dao dirc, thai do phuc vu, kha ning giao tiép, hop téc, tinh than ky ludt, stc
khoe va mirc d0 phu hop véi vin hda Bénh vién.

Quyét dinh cubi cling ctia Hoi ddng tuyén dung/Hoi dong Thanh vién trén co s& nhu cau
thuc té va kha nang dap ung ctia Bénh vién.

Piéu 22. Chinh sich dai ngd va hd trg thu hat

1

V& tuyén dung va bd trf cOng téc: tng vién thudc nhém thu hit duge wu tién xem xét
tuyén dung, bo tri cong viéc phit hop chuyén mon, nang luc, s¢ trudng va dinh hudng
phét trién cua Bénh vién.

V& luong, phu c4p va thu nhdp: muc luong, phu cip chuyén mon, phu cip cong viéc, phu
cap trach nhiém, phu cap thu hit hodc thoa thuén ddc bi€t dugc xem xét theo nédng luc,
kinh nghiém, vi tri, ngudn ngan séch va quy che lvong thuéng cua Bénh vién.

V& didu kién lam viée: duoc tao didu kién v& moi truong 1am viée, trang thiét bi, phuong
tién, dit 1iéu chuyén mon, phbi hgp lién khoa/phong va ngudn lyc can thi€t d¢ hoan thanh
nhiém vu.

V& dao tao, bdi dudng: duoc uu tién cir tham gia dao tao chuyén mon, dao tao lién tuc,
dao tao quan 1y, hdi nghi, hdi thao hodc chuong trinh phat trién néng lyc theo quy dinh
dao tao ciia Bénh vién.

V& nghién citu, ci tién va phét trién nghé nghiép: dugc khuyén khich tham gia de tai,
sang kién, cai tién chat lugng, x4y dung phéc do/quy trinh chuyén mon va dao tao ndi bd
khi phu hop.

V& hd tro khéc: tiy timg truong hop cu thé, Hoi ddng Thanh vién c6 thé xem xét hd trg
chi phi di chuyén, nhe‘l‘ &, dao tao, trang thi€t bi, phu cap ddc thu hodc chinh sach khac
trén co s& thoa thuan bang vén ban.

Piéu 23. Chinh sdch duy tri va phat trién nhén sy

Djnh 1;y danh gia hiéu qgé céng viéc, nang luc chuyén mon, thai do phuc vu va mue do
gan két cuia nhén yién dé c6 ké hoach dao tao, khen thudng, di€u chinh cdng viéc hodc
quy hoach phét trién phu hop.
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Trude khi ky hop dong lao dong chinh thuc, ngudi dugce tuyén dung phai thuc hién kham strc
khoe theo huéng dan ctia Bénh vién Quoc t€ Minh Anh d€ lam can ctr bo tri cong viéc phu hgp, bao

Xay dung 10 trinh nghé nghiép d6i v6i nhom nhén sy chuyén mon trong yéu, nhan sy

quén 1y, nhan su ké thira va nhan sy c6 tiém ning phét trien.

Ghi nhan, khen thudng kip thdi déi v6i nhan vién hoan thanh t6t nhiém vy, 6 séng kién,

déng g6p cai tién chat lugng, an toan ngudi bénh va hiéu qua hoat dong cia Bénh vién.

Ting cudng truyén thong ndi bd, ddi thoai, khao sat mic do hai 1ong nhn vién va cai

thién moi trudng 1am viéc nham duy tri ngudn nhén lyc dn dinh, chuyén nghiép.

Chwong VI

QUY PINH KHAM SUC KHOE KHI PUQC TUYEN DUNG
Pidu 24. Kham sirc khée truée khi ky hop ddng chinh thire

dam an toan cho nguodi lao dong, ngudi bénh va moi trudng lam viée.
Danh muc khéam strc khoe tuyén dung dugc thyuc hién theo bang sau:

STT

Noi dung

Yéu cau

Kham xin viéc theo miu khadm do Bénh vién ban
hanh.

Thyc hién tai Bénh vién Quéc té
Minh Anh hodc theo hudéng dan
cua Bénh vién.

Xét nghiém can 1am sang: Cong thic mau; Dudng
huyét; Ure; Creatinin; ASAT (GOT); ALAT (GPT);
HBsAg; Anti-HBs; HIV; Tim vi trung lao trong dam;
Tdng phén tich nudc tidu.

Thuc hién theo danh muc dugc
phé duyét; két qua dugc bao mét
va stt dung dung muc dich bd tri
viéc lam.

X-quang phdi thing va céc chi dinh bd sung néu vi tri
cong viéc ¢o yéu cau dic thu.

Thuc hién theo chi dinh chuyén
mon va quy dinh an toan buc xa.

Céc xét nghiém, tiém ngira hodc ddnh gia stc khoe
nghé nghiép khic ddi vé6i vi trf c6 nguy co phoi
nhiém, truc tiép chim so6c ngudi bénh hodc lam viée
trong mai trudng dédc thu.

Thuc hién theo quy dinh chuyén
mon, kiém so4t nhidm khudn va
quyét dinh ctia Bénh vién timg
thoi ky.

Piéu 25. Chi phi thue hién kham sirc khoe tuyén dung

—  Ngudi lao dong/tmg vién tu chi tra chi phi kham stc khoe tuyén dung, trr trudng hop c6

chinh sach hd trg riéng dugc Bénh vién phé duyét.

— Muec chi phi 4p dung theo biéu gia thuc t€ dang sir dung tai Bénh vién hodc theo thoa

thudn dugc phé duyét. Truong hop Bénh vién hd tro chi phi, viéc thanh todn/hd trg thuc
hién theo quy dinh tai chinh ndi bg.

Néu ngudi lao dong c6 nhu cau thyuc hién thém danh muc ngoai yéu cau tuyén dung thi tu
chi tra phan chi phi phat sinh theo gié dich vy hi€n hanh.

Piéu 26. Kham sirc khée dinh ky hing nim

— Sau khi dugc tuyén dung chinh thie, ngudi lao dong duge khdm strc khoe dinh ky 01

1an/nam theo danh muc va ké hoach do Bénh vién phé duyét.

— Chi phi khdm strc khde dinh ky trong danh muyc dugc phé duyét do Bénh vién chi tra.
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— Ngudi lao dong c6 nhu cau thuc hién thém danh muc ngoai ké hoach tu chi tra chi phi
phat sinh va dugc hudng chinh sach wu dai ndi bd néu Bénh vién c¢6 quy dinh tai thoi
diém thuc hién.

— K&t qua kham suc khoe dinh ky 1a cdn cu @& tu van suc khoe nghé nghiép, bb tri cong
viéc phi hop va thuc hién céc bién phdp bao dam an toan lao dong.

Pidu 27. Luu trit va bio mat ho so sirc khée
— HO6 so kham sirc khoe tuyén dung do ngudi lao dong nop vé& Phong Nhan sy dé luu cing
ho so nhan su theo quy dinh.
— Hb so khdm stc khde dinh ky do don vi phu trach kham strc khoe téng hop, luu tri trén

hé thdng ctia Bénh vién va chuyén danh sach/két qua cén thiét cho Phong Nhén su theo
pham vi dugc phép.

— Céc c4 nhan, don vi dugc phén cong theo ddi, sir dung hodc luu trir hd so stc khoe ngudi
lao dong c6 trach nhiém bao méat thdng tin, khong cung cap cho bén thir ba néu khong c6
cdn ctr phép ly hodc su ddng ¥y hop 1€ ctia ngudi lao dong.

Chuong VII
QUY PINH PONG PHUC, HO SO NHAN SU VA DU LIEU TUYEN DUNG
Piéu 28. Trang bi ddng phuc khi dwgc tuyén dung

— Khi ky hop ddng lao dong chinh thirc, nguoi lao dong dugc trang bi ti thiéu 02 bd ddng
phuc phu hop churc danh, nghé nghiép va quy dinh d6ng phuc hién hanh ctia Bénh vién.

- Mau ddng phuc, mau sic, ky hiéu nhan dién, phu kién, thé nhan vién va quy dinh sir dung
d6ng phuc thue hién theo quy dinh ndi bd ting thoi ky.

—  Chi phi ddng phyc 4p dung theo gid thuc t€ clia nha cung cép duoc Bénh vién lya chon.
Bénh vién chi tra hoag hd trg theo chinh séch dugc phé duyét; truong hop déc bi€t thuc
hién theo thda thuén bang van ban.

Piéu 29. Trang bi ddng phuc hing nim

— Hing nim, ngudi lao dong thyuc hién may/trang bi 02 bd ddng phuc méi hodc theo s&
lugng dugc Bénh vién phé duyét cin ctr nhu cau st dung, tinh trang ddng phuc va yéu
cau nhén dién thuong hiéu.

— Nguoi lao ddng c6 tréch nhiém st dung ddng phuc dung quy dinh, gir gin hinh &nh
chuyén nghiép, bio dam veé sinh, an toan va phtt hop moi trudng bénh vién.

— Truodng hop thai san, thay dbi vi tri, thay d6i mau dong phuc, nghi vi€c hodc trudong hop

d3c biét khéc, viée trang bi, diéu chinh hogc thu hdi ddng phuc thuc hién theo hudng din
ctia Phong Nhan sy/Phong Hanh chinh - Quan tri.
Piéu 30. Quan ly hd so nhan sw, hd so tuyén dung va dit liéu c4 nhan

1. Phong Nhan sy 1a dau mdi quan Iy ho so tuyén dung, hd so thir viéc, hop dong lao dong,
hd so danh gid, ho so dao tao va céc tai li¢u nhan sy li€n quan.

2. Chi thu thap c4c thong tin can thiét cho muc dich tuyén dung, thim dinh, ky hop dong va
quan 1y lao dong; vi€c xir 1y di liéu c4 nhan phai c6 can cir phu hgp va duge thong bao
cho tng vién/ngudi lao dong theo quy dinh.

3. Ung vi€n/nguodi lao dong co trach nhiém cung cip thong tin chinh x4c, cdp nhét kip thoi
khi ¢6 thay dbi va phdi hop hoan thién hd so theo yéu cau hop 1y cua Bénh vién.

4. HO so cta tmg vién khong trung tu}{en dugc luu trong thoi han phi hgp nhu cau tuyén
c}ung va quy dinh b4do mét ndi bg}; hét thoi han, Phong Nhén sy thuc hién hiy, x6a hodc
an danh theo quy trinh quén ly ho so.
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3:

Ngudi dugce phan quyén truy cip hd so tuyén dung, hd so strc khoe, hd so luong va dir
liu ca nhan phai bao mat tuyét dbi; moi hanh vi stir dung thong tin sai muc dich, tiét 10
trai phép hodc lam thét lac hd so bi xtr 1y theo quy dinh.

Chwong VIII
CAM KET, VI PHAM VA TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 31. Piéu kién cam két ddi véi ngwdi hwong chinh sach thu huat

Nguoi lao dong dugc hudng chinh sach tuyén dung, thu hut, hd trg dao tao, hd trg chi
phi, phu c4p thu hit hodc thoa thuan dac biét phai ky cam két 1am viéc tai Bénh vién tbi
thiéu 36 thang, khong bao gdm thoi gian thir viée, trir trudng hop c6 théa thuén khéc
dugc phé duyét.

Ngudi lao dong c6 trach nhi€ém thuc hién ding ndi quy lao dong, quy ché chuyén mon,
quy trinh [am viéc, cam két bao mat, cam két dao tao va cac thoa thudn khéc da ky voi
Bénh vién.

Cam két phai néu rd quyén loi dugc huodng, thoi gian cam két, nghia vu hoan tra/bdi
thudng, phuong thire tinh chi phi va céc truong hop mién/giam nghia vu néu cé.

Piéu 32. Xir Iy vi pham cam két

I

2

Ngudi lao dong khong thuc hién ding cam két hodc tu ¥ chdm dirt 1am viéc trudce thoi
han cam két phai hoan tra/bdi thudng cac khoan chi phi theo thoa thudn da ky va quy
dinh phép luéat.

Cong thirc tham khdo:

Chi phi bdi thuwong = Chi phi bdi thwong lrong/phu cép + Chi phi dao tao + Chi phi hd trg

khac
Chi phi bdi thuong luong/phu cép 12 khoan hd trg, phu cép thu hut, thudng ky két, phu
cap dac biét hodc khoan chi khac da chi tra theo chinh sach thu hut.
Chi phi dao tao 1a hoc phi, chi phi tai li¢u, chi phi di lai, luu try, tién luong trong thoi gian
dao tao va céc chi phi hgp 1€ khac theo hd so dao tao.
Chi phi hd trg khdc 1a c4c khoan hd trg nha 6, di chuyén, trang thiét bi, hd so hanh nghé
hodc khoan ho trg d& thda thuén bang van ban.
Trudng hop can thiét, Hoi dong Thanh vién xem xét muc hoan tré theo nguyén téc phu
hop thoi gian 1am viéc thuc t€, mirc dd vi pham, quyén 1¢i dd nhén va quy dinh phap luat.

Piéu 33. Trach nhi¢m ciia cic don vi

Phong Nhan sy: 1 dau mbi tham muu ké hoach tuyén dung; kiém soét tiéu chuén, hd
S0, phéng van, thtr viéc, hgp dong lao dong, hoi nhdp nhan vién mdi; luu trir va bdo mat
ho so tuyén dung.

Truéng khoa/phong/don vi: chiu trach nhiém xdc dinh nhu ciu, tiéu chudn chuyén
mon, tham gia phong vé4n, phan cong ngudi huéng dan, danh gia thir viée va b6 tri cong
viéc phu hop.

Phong Tai chinh - Ké toan: phi hop thim dinh ngén séch tién luong, phu cap, hé trg
thu hut, chi phi dao tao, chi phi dong phuc va céc khoan thanh todn lién quan.

Phong Hanh chinh - Quén tri: phdi hop trang bi dong phuc, thé nhén vién, chd lam
viéc, phuong tién, co s& vat chat, an toan lao dong va céc di€u kién héu can khi tiep nhén
nhén su.

Cac khoa/phong chuyén mén: phdi hop ddo tao, huéng din quy trinh, gidm sat thuc
hanh, bdo de}m ngudi lao ddng mdi khong thuc hién cong viéc vugt ndng luc, vugt pham
vi hanh ngh€ ho#c gy rui ro cho ngudi bénh.
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~ Nguoi lao dong/img vién: c6 trach nhi¢m cung cép hd so trung thyc, tudn thu quy dinh
tuyén dung, tham gia ddy du chuong trinh hoi nhap, bao mat thong tin va thyc hién dung
cam ket da ky.

Piéu 34. Piéu khoén thi hanh

1. Quy dinh nay 1a cin cur dé trién khai cong téc tuyén dung, tiép nhan, thr viéc, thu hut va
duy tri nguon nhan lyc tai Bénh vién Quoc t€ Minh Anh tir ndm 2025.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mac hogc phat sinh ndi dung chua dugc quy
diph, cac 1‘<hoa/phc‘)ng/don vi phan anh vé Phong Nhan sy dé tong hop, trinh Ban Giam
dbc/Hoi dong Thanh vién xem xét di€u chinh.

3. Nhitng ndi dung khong quy dinh tai van ban nay QUQC thuc hién theo B9 ludt Lao ddng,
phap luat khdm bénh, chita bénh, phép luét bao hiem xa hoi, quy dinh bao vé dit li€u ca
nhan va cac quy dinh ndi bd c6 lién quan ctia Bénh vién.
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